ZAPYTANIE OFERTOWE NA WYKONYWANIE USŁUG SPRZATANIA WYZNACZONYCH POMIESZCZEŃ I MIEJSC W WOJEWÓDZKIM OŚRODKU LECZNICTWA ODWYKOWEGO I ZAKŁADZIE OPIEKUŃCZO-LECZNICZYM W GORZYCACH W 2020 ROKU
16.12.2019r.











     



                                                                            Krzysztof Pałyga








                                                                             Kierownik Administracji
I. PODSTAWOWE DANE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA 

1. 
Zamawiający:

Wojewódzki Ośrodek Lecznictwa Odwykowego i Zakład Opiekuńczo-Leczniczy w Gorzycach, ul. Zamkowa 8, 44-350 Gorzyce


NIP 647-21-70-474, REGON 001092085, 


KRS 0000045171 – Sąd Rejonowy w Gliwicach X Wydział Gospodarczy KRS


Telefony: centrala 32/ 45 11 205, 45 11 172, 45 11 547, sekretariat  kier. 32/45 11 697, faks 45 11 696, e-mail: woloizol@woloizol.com.pl
2. Tryb udzielania zamówienia: zamówienie do 30.000 EURO.
3. Przedmiot zamówienia: wykonywanie usług w sprzątania wyznaczonych pomieszczeń i miejsc w WOLOiZOL w Gorzycach w 2019 roku.
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 3:

II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Przewidywany termin realizacji zamówienia: od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.
III. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

Wypełniony formularz oferty wraz z wyliczeniem całkowitej wartości oferty na załączniku nr 1.
IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest: Krzysztof Pałyga - Kierownik Administracji - tel. 32 41-23-182, faks 32 45-11-696, od poniedziałku do piątku w godz. 7.00–14.30, 
e-mail: administracja@woloizol.com.pl

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej w sekretariacie Zamawiającego lub elektronicznie w formie skanu formularza oferty.
2. Oferta winna być przygotowana w języku polskim na formularzu ofertowym  załączonym do Zaproszenia do składania ofert – załącznik nr 1 i podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.
3. Do oferty należy załączyć wszystkie dokumenty wymagane w niniejszym Zaproszeniu. 
4. Zamawiający dopuszcza, aby Wykonawca sporządził ofertę wraz z załącznikami na własnych formularzach pod warunkiem, że ich istotna treść odpowiadać będzie warunkom określonym przez Zamawiającego.
5. Załączniki będące kopiami muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez opatrzenie kopii imienną pieczęcią i podpisem osoby uprawnionej oraz dopiskiem „za zgodność z oryginałem”. 
6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.
VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT


Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy złożyć w Sekretariacie Dyrekcji Wojewódzkiego Ośrodka Lecznictwa Odwykowego i Zakładu Opiekuńczo – Leczniczego w Gorzycach, ul. Zamkowa 8, nie później niż do dnia 23.12.2019r. do godz. 10.00. w zamkniętej kopercie opisanej tekstem: "Oferta na sprzątanie wyznaczonych pomieszczeń i miejsc" lub przesłać w wersji elektronicznej na adres: administracja@woloizol.com.pl w terminie jw.
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty – suma wartości wszystkich elementów zamówienia zawierająca wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia wraz z obowiązującym w przepisach podatkiem VAT, wyrażona w złotych, podana cyfrowo i słownie.
2. Obliczenia należy wykonać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.

3. Ceny przedstawione w ofercie nie ulegną zmianie w okresie obowiązywania umowy, wyjątek stanowi ustawowa zmiana stawek podatku VAT. 
4. Należności z tytułu wykonania zamówienia regulowane będą na warunkach określonych we wzorze umowy.

VIII. WARUNKI OCENY OFERT

Każdy Wykonawca może przestawić tylko jedną ofertę. Zamawiający informuje, że umowa na realizację przedmiotu zamówienia zostanie zawarta z Wykonawcą, który spełni wszystkie wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zaoferuje najniższą cenę. 
WOLOiZOL w Gorzycach zastrzega prawo do negocjacji po złożeniu ofert, nie wybrania jakiekolwiek z ofert oraz do zamknięca zapytania ofertowego bez dokonania wyboru ofert.

IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA PRZYSZŁEJ UMOWY 
Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTY
Na wykonywanie usług w zakresie sprzątania wyznaczonych pomieszczeń i miejsc w WOLOiZOL w Gorzycach  
1. Nazwa i siedziba Wykonawcy:








      

    




                                                                                                                                                                                        ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


2. Nazwa i siedziba Zamawiającego: Wojewódzki Ośrodek Lecznictwa Odwykowego i 

 Zakład Opiekuńczo-Leczniczy w Gorzycach


 ul. Zamkowa 8, 44-350 Gorzyce
Nawiązując do zaproszenia do składania ofert na wykonywanie usług sprzątania wyznaczonych pomieszczeń i miejsc w WOLO i ZOL w Gorzycach oferujemy wykonanie usługi zgodnie z zakresem określonym w opisie przedmiotu zamówienia i za cenę:

………….. zł netto/miesiąc x 12 m-cy + ..…. % VAT = …….......…. zł brutto (słownie: .....................................................................................................................................................) 
3. Oświadczamy, że zawarty w zaproszeniu projekt umowy, stanowiący załącznik nr 2, został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Załącznikami do oferty są:
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Podpisano
(upoważniony przedstawiciel Wykonawcy)

Data ……………..
Załącznik nr 3

Opis przedmiotu zamówienia
1)    Sprzątanie wyznaczonych pomieszczeń i miejsc na terenie WOLOiZOL, a mianowicie:

a) budynek "Zameczek" strych - naświetle holu głównego o powierzchni ok. 33 m² - 2 razy w roku,

b) budynek „Zameczek” I piętro o łącznej powierzchni całkowitej ok. 472 m²:

· pomieszczenie Kasy o pow. ok. 27 m² – 1 raz w tygodniu w godzinach pracy 7.00-14.35, 

· pozostałe pomieszczenia oraz klatka schodowa o pow. ok. 445 m² - codziennie poza godzinami pracy administracji tj. po godz. 14.35,

· taras zewnętrzny zlokalizowany na I piętrze budynku „Zameczek” pokryty płytkami gresowymi, o pow. ok. 47 m2 – raz w tygodniu, mycie powierzchni a w okresie zimowym usuwanie śniegu codziennie, każdorazowo po opadach,

· schody na strych – raz na miesiąc,

c) budynek „Zameczek” parter o łącznej powierzchni całkowitej ok. 330 m²

· świetlico-kawiarnia, hol i korytarz wejściowy, WC pacjentów i WC pracowników o pow. ok. 245 m² – codziennie poza godzinami pracy terapii tj. po godz. 15.00, natomiast w środy po godz. 17.00

· kaplica wraz z zakrystią o pow. ok. 85 m² – 2 razy w tygodniu (poniedziałek i piątek) poza godzinami korzystania z kaplicy,

· schody zewnętrzne przed wejściem głównym do budynku - zamiatanie oraz opróżnianie koszy zlokalizowanych przy wejściu do budynku – codziennie,

d) budynek „Zameczek” przyziemie codziennie po 15.00
· pomieszczenie socjalne wraz z WC oraz korytarzem przy pomieszczeniu - ok. 21,4 m²,

· schody metalowe wewnętrzne wraz z podestem,

e) budynek „Hotel”:

· II piętro tj. kuchnio-pralnia o pow. ok. 11 m2, sanitariaty o pow. ok.11m2,  korytarz o powierzchni ok. 35 m2 - codziennie, 

· cała klatka schodowa – codziennie,

· wejście zewnętrzne do budynku  – zamiatanie  dojścia do budynku oraz opróżnianie koszy zlokalizowanych przy wejściu do budynku - codziennie,

· pokoje hotelowe (do 3 szt.) – w miarę potrzeb tj. przed zakwaterowaniem gości w pokojach i po ich opuszczeniu (rzadko, nie częściej niż 1 raz w miesiącu),

f) budynek Ośrodka Terapii Uzależnień:

· okna na sali gimnastycznej w ilości 16 szt. i powierzchni całkowitej ok. 78 m² - 2 razy w roku przy zastosowaniu rusztowań lub innego sprzętu. Wyposażenie w rusztowania lub inny sprzęt należy do Wykonawcy,

· okna stałe - nieotwieralne ppoż. o powierzchni ok. 10 m² - tylko mycie zewnętrzne: 4 razy w roku,

· kanały wentylacyjne w pomieszczeniach kuchni o łącznej długości ok. 47 m - 2 razy w roku,

· okapy w pomieszczeniu kuchni o łącznej powierzchni ok. 11 m² - 2 razy w roku.

g) budynek Ośrodka Terapii Uzależnień – pomieszczenia Sekcji Technicznej:

· pomieszczenia biurowe, pokój śniadaniowy, zaplecze higieniczno-sanitarne, WC o łącznej powierzchni ok. 92 m² - dwa razy w tygodniu (poniedziałek i czwartek lub inne dni ustalone przez Strony), 

h) pomieszczenia Apteki o pow. ok. 106 m², codziennie od godz. 13-tej.

2)    Do całości zakresu sprzątania pomieszczeń wymienionych w pkt 1a – 1g należeć będzie:

a) mycie powierzchni podłogowych oraz powierzchni ściennych okafelkowanych, lamperii pomalowanych farbą zmywalną, boazerii, mycie kaloryferów, ścieranie kurzy na meblach, parapetach, telefonach, drukarkach, lampach biurkowych itp., omiatanie pajęczyn, odkurzanie dywanów, chodników i wykładzin dywanowych oraz innych czynności związanych z zachowaniem czystości w poszczególnych sprzątanych pomieszczeniach,

b) mycie okien we wszystkich sprzątanych pomieszczeniach oraz okna na klatce schodowej od strony wewnętrznej w budynku „Zameczku” - oraz dodatkowo 8 okien w dwóch pracowniach rękodzieła artystycznego, pokoju pracy pedagogiczno-psychologicznej, pokoju socjalnym na parterze budynku oraz 6 okien w pomieszczeniu pracowni technicznej oraz pomieszczeniu socjalnym w przyziemiu budynku - 1 raz na kwartał z wymianą firan i zasłon (tam gdzie są stosowane), 

c) pomieszczenia WC dla pacjentów w budynku „Zameczku” - codzienne mycie i dezynfekcja odpowiednimi preparatami dezynfekcyjnymi podłóg i okafelkowanych powierzchni ścian, drzwi oraz urządzeń sanitarnych. Raz w miesiącu mycie parowe kafelek ściennych i podłogowych. 

d) 2 razy w roku odkurzanie i mycie kloszy lamp oświetleniowych wiszących,

e)   2 razy w roku, w okresach przedświątecznych (Wielkanoc, Boże Narodzenie) mycie mechaniczne podłóg holu głównego, korytarza oraz WC pacjentów w budynku „Zameczku” na parterze,     

f) pastowanie wykładzin PCV jeden raz na trzy miesiące,

g) zamiatanie dojścia do budynku Hotelu oraz zamiatanie schodów wejścia głównego do budynku „Zameczku” wraz z opróżnianiem koszy zlokalizowanych przy wejściach do obydwu budynków,

h) mycie tarasu zewnętrznego zlokalizowanego na I piętrze budynku „Zameczek” pokrytego płytkami gresowymi, o pow. ok. 47 m2 – raz w tygodniu (w okresie wiosenno-jesiennym), a w okresie zimowym usuwanie śniegu (każdorazowo po opadach),

3)   Do zakresu sprzątania pomieszczeń wymienionych w pkt 1 h (apteka) należeć będzie: 

a) codziennie: mycie podłóg płynem myjąco-dezynfekującym, przecieranie powierzchni mebli, stołów, półek , regałów, drzwi i grzejników CO, wycieranie parapetów, mycie sanitariatów, opróżnianie koszy,

b) raz w tygodniu: przecieranie na sucho ścian i sufitów (powierzchni niezmywalnych), mycie ścian i sufitów (powierzchni zmywalnych), czyszczenie kafelek w WC i składziku porządkowym.

c) raz na kwartał: mycie okien.

4)  W ramach przedmiotu zmówienia Wykonawca zobowiązuje się również w ciągu roku do wykonania czyszczenia dywanów lub wykładzin podłogowych o  łącznej powierzchni do 30 m² oraz czyszczenia tapicerki krzeseł w ilości do 20 szt., a foteli w ilości do 5 szt. 

5)  Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania innych prac porządkowych zlecanych przez Zamawiającego, dotyczących sprzątanych pomieszczeń i powierzchni a wynikających z prowadzonych w tych pomieszczeniach prac malarskich, remontowych itp. na odrębnie ustalonych warunkach.

6)   Wykonawca zapewnia we własnym zakresie sprzęt do sprzątania jak i środki czystości łącznie z workami na śmieci i kostkami WC oraz odświeżaczami powietrza do pomieszczeń WC. Wykonawca zapewni właściwe dla mycia poszczególnych powierzchni środki myjące (np. do mycia wykładzin PCV środki przeznaczone do mycia tychże wykładzin, czy odpowiednie środki do mycia drewnianego parkietu, paneli podłogowych czy też czyszczenia mebli, odpowiednie środki myjąco-dezynfekujące, poza środkami dezynfekcyjnymi dla apteki).

7)   Po stronie Zamawiającego pozostaje zaopatrzenie w papier toaletowy i mydło dla wszystkich sprzątanych pomieszczeń oraz w środki myjąco-dezynfekujące do sprzątania  pomieszczeń apteki. 

8)  Określenie „codziennie” oznacza dni robocze od poniedziałku do piątku. Jeśli sprzątanie nie ma charakteru ciągłego, np. tylko w poniedziałek i piątek, a dzień wolny od pracy wypadnie w któryś z tych dni, to sprzątanie winno odbyć się przed lub po wolnym dniu. Jeśli przy sprzątaniu np. 1 raz w tygodniu nie określono dnia, to taki dzień Zamawiający i Wykonawca ustalą odrębnie. Szczegółowe terminy niektórych czynności określonych np 1 raz na kwartał czy 2 razy w roku zostaną ustalone odrębnie.

